ИСТРУКЦИЯ ПО ОФОРМЛЕНИЮ 
ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Общие требования к оформлению выпускной 
квалификационной работы (ВКР)
Объем ВКР  30-50 страниц печатного текста (для фельдшеров 50 страниц). 
Работа выполняется на белой бумаге формата А4 в редакторе Word со следующими параметрами: 
шрифт – Times New Roman, размер – 14 пт, межстрочный интервал – 1,5 пт. 
Параметры страницы: отступ для первой строки абзаца -1,25 см, 
поля: левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее – 15 мм, нижнее – 20 мм. 
Номера страниц выставляются справа внизу и должны иметь сквозную нумерацию арабскими цифрами (от титульного листа до последней страницы с приложениями).  На титульном листе номер страницы не ставится, он учитывается в общей нумерации.

Дипломная работа должна содержать следующие элементы
1. Титульный лист (см. приложение 1);
2. Оглавление (см. приложение 2);
3. Введение (объем 3-5 страниц)
4. Основная часть:
а) первая глава Теоретическая часть  (объем 10-20 страниц);
б) вторая глава Практическая часть - объем 10-20 страниц (для фельдшеров 20 стр);
5. Заключение (объем 5-10 страниц);
6. Рекомендации;
7. Список использованных источников;
8. Приложения.
Обязательными условиями для дипломной работы являются логическая связь между главами и последовательное развитие основной темы на протяжении всей работы. Содержание дипломной работы определяется ее темой и видом. 
Помни! Каждая глава  заканчивается  выводами, которые должны быть краткими и четкими, дающими полное представление о содержании, значимости, обоснованности и эффективности разработок.

ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ   (см. приложение 1)
На титульном листе дипломной работы указывается:
· полное наименование образовательного учреждения;
· тема дипломной работы;
· фамилия, имя, отчество, курс, группа специальность, квалификация дипломника;
· фамилия, имя, отчество, ученая степень, ученое звание руководителя и его подпись;
· место и год выполнения дипломной работы.

ОГЛАВЛЕНИЕ (см. приложение 2)
Оглавление размещается на одной странице. При необходимости его можно печатать через полуторный  интервал. Заголовки оглавления должны точно повторять заголовки дипломной работы.

ВВЕДЕНИЕ
Объем   3-5 страниц.
Во введении должны быть отражены следующие пункты:
1. Актуальность темы. 
2. Объект исследования (указывается количество респондентов, с которыми проводится анкетирование).  (Объект исследования: в исследовании приняли участие 30 пациентов с хроническим гастритом)
3. Предмет исследования; 
4. Границы исследования;
5. Цель исследования;
6. Задачи исследования;
7. Методы исследования, 
8. Практическая значимость исследования (указывается разработка рекомендаций по профилактике данного заболевания, диетотерапии и т.д.).
9. База исследования (наименование ЛПУ, где проводится исследование).
Каждый из перечисленных пунктов выделяется жирным шрифтом, начинается с новой строки без нумерации и без кавычек (см. пункт 2 Объект исследования).
Введение заканчивается  кратким обзором всей дипломной работы: содержание каждого раздела, включая список литературы и приложения.
Помни! Выравнивание проводится:
· заголовков - по центру, 
· основного текста – по ширине страницы.
· заголовки (ОГЛАВЛЕНИЕ, ВВЕДЕНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ) не нумеруются, печатаются прописными буквами 14-м полужирным шрифтом без точки в конце с выравниванием по центру. Заголовки всегда начинаются в тексте с новой страницы.

ТЕОРЕТИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ
Объем 10-20 страниц
Теоретическая часть – это первая глава дипломной работы.
Глава должна иметь название, которое оформляется прописными буквами  полужирно  с выравниванием  по центру  (слово «глава» не  пишется). Глава нумеруются арабской  цифрой. После цифры ставится точка. В конце названия главы точка не ставится. 
Пример, оформления первой главы: 
1. ФАКТОРЫ, СПОСОБСТВУЮЩИЕ РАЗВИТИЮ АРТЕРИАЛЬНОЙ ГИПЕРТЕНЗИИ

В теоретической части на основе изучения соответствующих документов, литературных  и интернет источников студент должен раскрыть сущность рассматриваемой проблемы и состояние ее решения. В квадратных скобках по тексту теоретической части следует расставить номера источников в квадратных скобках. Например:  [11]. 
В процессе набора текста при переходе на следующую страницу не рекомендуется:
· отрывать одну строку текста или слова от предыдущего абзаца;
· начинать одну строку нового абзаца на заканчивающейся странице (новый абзац следует начинать на другой странице);
· отрывать название таблицы от самой таблицы.
Глава состоит из параграфов.  Достаточно 3-4  параграфа.
Оформление параграфов
1. Параграфы имеют номер по порядку в пределах главы, который состоит из двух цифр. Первая цифра - номер главы. Вторая цифра  номер параграфа. После каждой цифры ставится точка (например, первый параграф первой главы обозначается 1.1.).
2. Заголовки параграфов следует печатать с абзацного отступа (1,25см) строчными буквами (кроме первой прописной), полужирно, без точки в конце, 
3. Например: 1.1. Общая характеристика сахарного диабета
4. Если заголовок параграфа  занимают две и более строки, то между строками одинарный интервал.
5. Параграфы располагаются друг под другом без пробела. 
6. Внутри параграфов могут быть приведены перечисления. Для  детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с абзацного отступа. (Пример: 1)  2) и т.д.).
7. Страница должна заканчиваться на точку.

Помни! В тексте следует чаще применять красную строку (1,25 см),  

ПРАКТИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ
Объем  20  страниц.
Это вторая глава дипломной работы. Она   представлена  исследовательской частью  и должна содержать результаты проведенного исследования в учреждениях здравоохранения (результаты анкетирования, анализа историй болезни). Эта глава обычно содержит 3-4 параграфа. Здесь оформляются таблицы, графики, рисунки, математические расчеты.
Эта глава содержит:
1. Цель исследования (цель берется из введения).
2. Гипотеза исследования
3. Задачи исследования. 
4. Методика исследования.
5. Результаты исследования.
6. Выводы по результатам исследования.

В оформлении практической части применяются таблицы и рисунки.
Оформление таблиц
· Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Название таблицы, при его наличии, должно отражать ее содержание, быть точным, кратким.
· Таблицы оформляются в соответствии со строгими требованиями. Каждая таблица должна иметь номер и название. В тексте дается ссылка на таблицу в круглых скобках: (табл. 1.2).
· Все таблицы нумеруются арабскими цифрами в пределах всего текста. Над правым верхним углом таблицы помещают надпись «Таблица...» с указанием порядкового номера (выравнивание по правому краю, шрифт 12, без выделения). Знак № и точку в конце не ставят (Таблица 2.2 - это вторая таблица второй главы).
· Таблицы снабжают тематическими заголовками, которые располагают посередине страницы без отступа и пишут с прописной буквы без точки на конце и печатают через одинарный интервал, шрифт 14, по центру, полужирное выделение).
Таблица 1.2 
Этапы становления теорий сестринского дела

	Полужирный, 12, по центру, без отступа
	Полужирный, 12, по центру, без отступа
	Полужирный, 12, по центру, без отступа

	Полужирный, 12, по левому краю, без отступа
	Без выделения, 12, по ширине
	Без выделения, 12, по ширине


Допускается перенос таблицы с большим числом строк на следующую страницу. При этом графы должны быть выделены отдельной строкой и пронумерованы. Над последующей частью в этом случае пишут слова «Продолжение таблицы 5» или «Окончание таблицы 5» и повторяют только строки с номерами граф.
Например, на первой странице:
Таблица 1.2
	
	

	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


На следующей странице:
Продолжение таблицы 1.2
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	



На все таблицы, диаграммы, схемы должны быть даны ссылки в тексте. Недооценка словесного описания каждой таблицы, диаграммы считается методической ошибкой. Должны быть названы все сходства и различия, их оценки по величине, даны ссылки на статистическую значимость различий. При ссылке на таблицы следует писать: «в соответствии с данными таблицы 5», или «как видно из таблицы 5», или «результаты, приведенные в таблице 5, показывают, что...», или приводить ссылку в скобках (см. табл. 5). 

Оформления рисунков

· Рисунки (чертежи, графики, схемы, компьютерные распечатки, диаграммы, фотоснимки) следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. Иллюстрации могут быть в компьютерном исполнении, в том числе и цветные. На все иллюстрации должны быть даны ссылки в работе.
· Рисунки следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией (например,
· Рис. 2.2 – это второй рисунок второй главы).
· Каждую иллюстрацию необходимо снабжать подрисуночной подписью, следующей сразу же после номера. Подпись под иллюстрацией пишут с прописной буквы в одну строку. В конце подписи точку не ставят.
· Пример,
[image: C:\Users\User\Pictures\рецензія-дипломної-роботи.jpg]









Рис.1.2 (Наименование - шрифт 12, без выделения)
При ссылках на иллюстрации следует писать «... в соответствии с рисунком 2» при сквозной нумерации и «... в соответствии с рисунком 1.2» при нумерации в пределах раздела.
Если далее по тексту необходимо повторно обратиться к рисунку, то ссылка к нему делается следующим образом: (см. рис. 1.2) или (см. рис. 1.2 на с. 24).

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
Объем 5-10 страниц
В заключении логически последовательно излагаются теоретические и практические выводы и предложения, сформулированные студентом по результатам исследования. 

РЕКОМЕНДАЦИИ
Объем  ½  - 1 страница
Заполняются только студентами по специальности «Лечебное дело»!

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ
Необходимо 20-25 источников за последние 5 лет. Все источники, использованные при написании  дипломных работ должны быть описаны в соответствии с ГОСТ 7.1 – 2003  (см. приложение 3)

Помни! 
· литературные источники располагаются в алфавитном порядке;
· интернет источники пишутся в конце перечня литературы.


ПРИЛОЖЕНИЯ

Приложения в объем дипломной работы не входят. Они  помещают после списка использованных источников в конце дипломной работы (в порядке их упоминания в тексте). Характер приложения определяется автором самостоятельно исходя из содержани 








                                                                                                                                                    





































                                                                                                            

                  
                                                 
Приложение 1.
Государственное автономное профессиональное 
образовательное учреждение
 «Байкальский базовый медицинский колледж
Министерства здравоохранения Республики Бурятия»




ДИПЛОМНАЯ РАБОТА

                                                      название  
(14 шрифт, курсив, нежирно, по центру, без кавычек)

                                           
	Выполнил студент (ка)

	Ф.И.О.(полностью)____________________

	_________________________________

	_______ курса, ___________ группы,
_________________________________

	
специальность
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	Руководитель
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__________________________________________________________

	
__________________________________________________________

	

	дисциплина

	Ф.И.О.(полностью)____________________

	_________________________________

	
подпись

	

	Работа допущена к защите


	_________________________________

	
подпись

	 Зам. директора по УР
Н.А. Гончарова

	«____» «___________» 20___г.
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Приложение 3.

ОФОРМЛЕНИЕ СПИСКА ЛИТЕРАТУРЫ

Все источники, использованные при написании курсовых, дипломных работ должны быть описаны в соответствии с ГОСТ 7.1 – 2003 
Нормативные документы должны располагаться по значимости (юридической силе), а внутри каждой выделенной группы - по хронологии.
Все источники, используемые при написании работы, располагаются в алфавитном порядке.
Примеры библиографического описания изданий 
книга одного автора
1.   Андреянова, В.В. Как организовать делопроизводство на предприятии/ В.В. Андреянова. – М.: Инфра – М, 1997. – 94 с.
2.   Казначевская, Г.Б. Менеджмент: учеб.пособие/ Г.Б. Казначевская. – 3-е изд. – Ростов н/Д.: Феникс, 2004. – 352 с.
книга двух авторов
3. Пугачёв, В.П. Введение в политологию: учебник для вузов/ В.П. Пугачёв, А.И. Соловьёв. – 4-е изд., перераб. и доп. – М.: Аспект – Пресс, 2003. – 477 с.
4. Стенюков, М.В. Делопроизводство в управлении персоналом/ М.В. Стенюков, В.М. Пустозерова. – 2-е изд. – М.: Приор, 2000. – 112 с.
книга трёх авторов
5. Журавлев, П.В. Мировой опыт в управлении персоналом: обзор зарубежных источников/ П.В. Журавлев, М.Н. Купалов, С.А. Сухарев. – М.: Деловая книга, 1998. – 232 с.

книга без указания авторов на титульном листе
6. История политических и правовых учений: учебник/ под ред. В.С. Нерсесянсца. – М.: Норма, 1999. – 535 с.
7. Общая социология: учеб.пособие/ А.Г. Эфендиев [и др.]; под общ. ред. А.Г. Эфендиева. – М.: Инфра – М, 2000. – 652 с.
приказ
1. Об утверждении условий эмиссии и обращения облигаций государственных нерыночных займов: приказ М – ва финансов Рос. Федерации от 24 сент. 2004 г. № 86 н// Российская газета. – 2004. – 26 окт. – С. 9.
положение
2. Положение об охране и использовании памятников истории и культуры: утв. пост. Совета Министров СССР от 16 сентября 1982 г.// Собрание постановлений СССР. – 1982. – Отд. 1. - № 26. – С. 133.
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